PATVIRTINTA

Vilniaus Gabijos gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugpjacio 26 d.
isakymu Nr. V-61

NAUDOJIMOSI VILNIAUS GABIJOS GIMNAZIJOS BIBLIOTEKA
TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjicio 20 d. jsakymo Nr. [V-442 | D¢l pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* 3 punktu ir nustato asmeny registravimo, registruotyjy
vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka bibliotekoje, vartotojo teises,
pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos paskirtis — vadovaujantis biblioteky ir Svietimo veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais teikti paslaugas ir kaupti spaudiniy bei kity dokumenty fonda, padedantj gimnazijai
siekti tiksly ir jgyvendinti i$sikeltus uzdavinius.

3. Bibliotekos dokumenty fondai yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés istatymy
nustatyta tvarka.

4. Naudotis biblioteka turi teis¢ gimnazijos mokiniai, mokytojai bei kiti gimnazijos
darbuotojai.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslo, kultirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija.

5.2. Dokumentas — bet kokiu btdu, forma ir laikmena pateikta saugoma ir naudojama
informacija, jskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis: vadovélis, knyga, periodinis
leidinys, rankraStis, natos, mikrokopijos, garsinis, regimasis, miSrus (garsinis regimasis),
kartografinis, vaizdinis, elektroninis, skaitmeninis ar kitu budu informacija pateikiantis dokumentas.

5.3. Dokumenty fondas — dokumenty, skirty bibliotekos vartotojy informaciniams, mokslo,
kultGriniams, edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio poreikiams tenkinti, visuma.

5.4. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui,
naudojimasis bibliotekos skaityklomis, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

5.5. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje.

5.6. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky istatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy istatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.



Il. SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Gimnazijos mokiniai, mokytojai bei kiti gimnazijos darbuotojai registruojami perkeliant
registracijai  reikalingus duomenis i§ gimnazijos informaciniy sistemy arba pagal gimnazijoje
patvirtintg mokiniy ir darbuotojy sarasa. Pagrindiniai registruotyjy vartotojy duomenys (vardas,
pavardé, klasé, pareigos) nurodomi bibliotekos vartotojo registracijos korteléje ir / arba bibliotekos
informacinéje sistemoje.

7. Asmuo, pageidaujantis tapti registruotuoju vartotoju, pirmg kartg apsilankgs bibliotekoje,
turi:

7.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

7.2. pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir / ar mokinio pazyméjima;

7.3. pasiraSyti vartotojo registracijos kortele ir tuo patvirtinti, kad susipazino su naudojimosi
biblioteka taisyklémis.

I11. SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

8. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali biiti tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu
bidu.

9. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, Asmens duomeny tvarkymo taisykliy, patvirtinty Vilniaus Gabijos
gimnazijos direktoriaus 2020 m. lapkricio 9 d. jsakymu Nr. V-50, ir kity teisés akty,
reglamentuojancéiy asmens duomeny apsauga, reikalavimais.

10. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiSkai, ne reciau kaip karta per
metus.

11. Automatiniu biidu ir neautomatiniu budu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol
vartotojas mokosi ar dirba gimnazijoje, arba kol grazins visus jiems iSduotus vadovélius ir kitas
mokymo priemones.

IV. SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

12. Informacija apie bibliotekos teikiamas nemokamas ir mokamas paslaugas bei jy teikimo
tvarka skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje ir bibliotekos patalpose.

13. Bibliotekos teikiamos paslaugos:

131. mokiniy ir mokytojy apriipinimas vadovéliais bei kitomis mokymo(si) priemonémis;

13.2. dokumenty isdavimas panaudai;

13.3. konsultavimas ieSkant informacijos, atsakymai j uzklausas;

13.4. vartotojy mokymas naudotis bibliotekos teikiamomis paslaugomis ir kitomis
informacinémis priemonémis;

13.5. naudojimasis skaitykla;

13.6. viesojo interneto prieiga.

14. Bibliotekos dokumenty panauda:



14.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos
dokumento egzempliorius;

14.2. vartotojui panaudai iSduodami ne daugiau kaip 5 dokumentai ir ne ilgesniam kaip 30
dieny laikotarpiui;

14.3. vartotojui, laiku negrazinusiam dokumento (-y), dokumentai panaudai neiSduodami;

14.4. vartotojas gali pratgsti panaudai | namus iSduoty dokumenty graZinimo termina,
iSskyrus atvejus, kai:

14.4.1. jis turi kity laiku negrazinty dokumenty;

14.4.2. dokumentas yra uzsakytas kito vartotojo.

14.5. panaudai neiSduodami reti ir ypac vertingi bei skaitykloje esantys dokumentai
(enciklopedijos, zinynai, Zodynai, vienetiniai leidiniai);

14.6. Dokumenty isdavimas fiksuojamas vartotojo registracijos korteléje ir / ar bibliotekos
informacinéje sistemoje. Kiekvieno dokumento gavimg vartotojas patvirtina parasu.

15. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy isdavimg reglamentuoja Vilniaus
Gabijos gimnazijos direktoriaus patvirtinta Vilniaus Gabijos gimnazijos aprtpinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka.

16. Prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy duomeny baziy vartotojams teikiama pagal
duomeny bazés tiekéjo licencingje sutartyje nustatytas teises ir sglygas.

17. Viesos interneto prieigos paslaugos vartotojams teikiamos nemokamai.

V. SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

18. Vartotojas turi teise:

18.1. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediras ir aptarnavimo salygas;

18.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais,
informacijos paieskos priemonémis bei turima vartotojams skirta jranga bei patalpomis;

18.3. tiesiogiai arba nuotolinio ry$io priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne véliau
kaip per dvi darbo dienas gauti atsakyma j ja;

18.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus;

18.5. prasyti pratesti dokumenty grazinimo terming;

18.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga, esant
techninéms salygoms bibliotekoje naudotis belaidZiu internetu bei asmeniniais neSiojamaisiais
kompiuteriais;

18.7. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar jy
fragmentus;

19. Vartotojo pareigos:

19.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

19.2. tausoti ir saugoti bibliotekoje esancius ir panaudai gautus dokumentus, jrangg bei kita
bibliotekos turta;

19.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti jy grazinimo
terming, jeigu jy nepageidauja kiti vartotojai;

19.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir naudojamg jrangg, ar néra defekty (iSpléSymuy,
subraukymy, i$pjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;

19.5. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo



nuostatomis;

19.6. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams ir bibliotekos
darbuotojams;

19.7. baigus darba kompiuterizuotg darbo vieta palikti tvarkinga;

19.8. baigiantis mokslo metams mokiniai privalo atsiskaityti su biblioteka: grazinti gautus
vadovélius ir panaudai gautus dokumentus;

19.9. abiturientai privalo iki brandos egzaminy sesijos pradzios grazinti panaudai gautus
bibliotekos dokumentus; vadovelius, reikalingus rengtis egzaminams, — graZinti iki brandos
egzaminy sesijos pabaigos;

19.10. mokiniai, iSvykstantys mokytis j kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus jiems
iSduotus bibliotekos dokumentus;

19.11. mokytojai ir Kiti gimnazijos darbuotojai, su kuriais yra nutraukiama darbo sutartis,
privalo grazinti visus jiems iSduotus bibliotekos dokumentus.

20. Vartotojui draudziama:

20.1. i8sinesti dokumentus ir / ar jrangg i$ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti j panaudai
iSduoty dokumenty apskaita;

20.2. imti panaudai dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

20.3. perduoti bibliotekos suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudotis
svetimais naudotojo vardais ir slaptazodziais;

20.4. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiystg i$ interneto programing jranga;

20.5. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizmag bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancig informacija, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, jsilauZzti j kitas kompiuterines sistemas;

20.6. naudotis mobiliojo rySio telefonais renginiy metu ir bibliotekos patalpose;

20.7. palikti informacija ant kompiuterio darbalaukio, keisti darbalaukio fona, sugedus
kompiuteriui jj savavaliskai taisyti, keisti narSykliy parametrus ir darbo aplinka;

20.8. uzsiimti veikla, priestaraujancia bibliotekos paskir¢iai, pavyzdziui, pardavinéti prekes ar
paslaugas, triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems vartotojams, vartoti atsine$tg maistg ir / ar gérimus ir
kt.

21. Vartotojo atsakomybé:

21.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeic¢ia juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiCiy ir paklausa
bibliotekoje;

21.2. uz vartotojo iki 16 mety amziaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) zalg, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, globéjas ar riipintojas)
naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka;

21.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarkg ar naudojimosi biblioteka taisykles, taikomos visuomeninio poveikio priemonés: apie
pazeidimg informuojami tévai, klasiy vadovai, gimnazijos administracija. Gimnazijos vadovo
jsakymu vartotojui terminuotam ar visam laikui gali buti apribota teisé naudotis biblioteka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

22. Biblioteka turi teise:



22.1. registruoti ir / ar perregistruoti vartotojus, gauti ir tvarkyti bibliotekos veiklai batinus
vartotojo asmens duomenis;

22.2. nustatyti vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias paslaugas, kurioms
reikalinga vartotojo registracija;

22.3. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty, jrangos skaiciy ir skolinimo terminus,
termino pratgsimo ir dokumenty, jrangos, patalpy rezervavimo tvarka bei kitas specialias
naudojimosi biblioteka salygas (pvz., dél maisto vartojimo ir pan.);

22.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir / ar ypa¢ paklausiems dokumentams;

22.5. papraSyti vartotojy pasisalinti i§ bibliotekos patalpy, jei jiems apribota teis¢ naudotis
bibliotekos paslaugomis, jei vartotojai nesilaiko naudojimosi biblioteka taisykliy ir / ar pazeidzia
bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;

22.6. vadovaujantis gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam laikui apriboti asmens
teis¢ naudotis biblioteka ar kuria nors i§ bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas nesilaike
naudojimosi biblioteka taisykliy ir (ar) kity teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy teisés akty;

22.7. paskutinj ménesio penktadienj skirti bibliotekos fondui tvarkyti, valyti ir dezinfekuoti
bei ta dieng neaptarnauti vartotojy;

22.8. gimnazijos administracijai pareik§ti nuomone¢ ir / ar pateikti pageidavimag dél
bibliotekos veiklos, vartotojy aptarnavimo salygy, naudojimosi biblioteka taisykliy.

23. Bibliotekos pareigos:

23.1. suteikti vartotojams informacija apie bibliotekos dokumenty fondg bei teikiamas
paslaugas;

23.2. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

23.3. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

23.4. esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui
apie besibaigiant] panaudos terming;

23.5. teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

23.6. teisés akty nustatyta tvarka vykdyti dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy
apskaitg;

23.7. informuoti klasiy vadovus ir gimnazijos administracijg apie nustatytu vartotojy laiku
negrazintus bibliotekos dokumentus ir / ar jrangg;

23.8. informuoti gimnazijos administracijg, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.




